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ПОЛОЖЕНИЕ 

о бухгалтерской службе индивидуального предпринимателя  

Олеси Вадимовны Мустафиной 
 

1. Общие положения 

 

 1.1. Настоящее положение определяет назначение, цели, задачи, функции, 

права, ответственность и основы деятельности бухгалтерской службы.  

1.2. Бухгалтерия осуществляет бухгалтерский учет и контроль 

рационального использования материальных и финансовых ресурсов 

индивидуального предпринимателя Олеси Вадимовны Мустафиной (далее – ИП 

О.В. Мустафина); осуществляет экономическое планирование и контроль 

производственно - хозяйственной и финансово-экономической деятельности.  

1.3. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением и 

подчиняется непосредственно О.В. Мустафиной.  

1.4. В своей деятельности бухгалтерия руководствуется действующим 

законодательством, нормативно-правовыми актами и методическими 

материалами по вопросам бухгалтерского учета. 

1.5. Деятельность бухгалтерии осуществляется на основе текущего и 

перспективного планирования. 

1.6. Бухгалтер:  

- руководит всей деятельностью бухгалтерии, несет персональную 

ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на 

бухгалтерию задач и функций;  

- осуществляет в пределах своей компетенции функции управления 

(планирования, организации, мотивации, контроля);  

1.7. За ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение 

трудовой дисциплины работники бухгалтерии несут ответственность в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством. 

 

2. Основные задачи 

 2.1. Ведение бухгалтерского учета, экономическое планирование, контроль 

рационального использования материальных и финансовых ресурсов, 

обеспечение сохранности собственности  

2.2. Формирование полной и достоверной информации о деятельности ИП 

О.В. Мустафина и его имущественном положении, необходимой внутренним 

пользователям бухгалтерской отчетности, а также внешним – инвесторам, 

кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности. 
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2.3. Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним 

пользователям бухгалтерской отчетности для контроля соблюдения 

законодательства РФ при осуществлении хозяйственных операций и их 

целесообразностью, наличием и движением имущества, использованием 

материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с 

утвержденными нормами, нормативами и сметами. 

2.4. Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной 

деятельности и выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения ее 

финансовой устойчивости.  

2.5. Организационно-методическое руководство, координация и контроль 

деятельности структурных подразделений по экономическим вопросам 

финансового контроля и бухгалтерского учета.  

2.6. Подготовка и представление руководству информационно-

аналитических материалов о состоянии и перспективах развития бухгалтерского 

учета. 

 

3. Функции 

3.1. Экономическое планирование, направленное на организацию 

рациональной хозяйственной деятельности в соответствии с потребностями 

рынка и возможностями получения необходимых ресурсов с целью достижения 

наибольшей эффективности работы.  

3.2. Планирование и организация бухгалтерского учета. 

3.3. Контроль состояния расчетов с предприятиями, организациями, 

учреждениями и лицами, а также сохранностью денежных средств и товарно-

материальных ценностей.  

 

4. Права и ответственность 

4.1. Бухгалтерия имеет право:  

- получать поступающие документы и иные информационные материалы по 

своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного учета и 

использования в работе;  

4.2. Главный бухгалтер несет персональную ответственность за:  

- выполнение возложенных на бухгалтерию функций и задач;  

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 

руководителем и действует до принятия нового Положения. 

5.2. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, если иное 

не установлено, вступают в силу в порядке, предусмотренном для Положения. 

Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, доводятся до 

сведения указанных в нем лиц не позднее двух недель с момента вступления его 

в силу. 
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